Lietvediba, arhivs, personalvadiba

Dokumentu parvaldibas organizésana un dokumentu noformesana. 29.marta

Macibu datums: 29.03.2017 Norises vieta: Bikernieku iela 4, Riga

Meérka auditorija: iestazu lietvedes un sekretares, Cena: 42 €
pasvaldibu kancelejas un sekretariata darbinieki

Dokumentu juridiska speka likuma grozijumi no 01.01.2017
Mérka auditorija: iestaZzu lietvedes un sekretares, pasvaldibu kancelejas un sekretariata darbinieki.
Seminara témas:

- Dokumentu juridiska spéka likuma aktualitates (spéka no 01.01.2017)

- Dokumentu parvaldibas organizéSanas principi un normativa baze;

. Elektronisko dokumentu noformésana un aprite;

. Parvaldes dokumentu sistéma ietilpstoSie dokumenti;

. Dokumentu rekviziti un to noformésana, dokumentu veidlapa;

- Dokumentu teksta noformésana;

- Dienesta atzimes un to noformésana;

- Dokumentu atvasinajumu un dublikatu izstradasana un noformésana.
Seminaru vadis: Sandra Laganovska, Rigas Domes Sekretariata vaditaja.

Nodarbibu sakums: plkst. 10.00, Bikernieku iela 4, Riga. Jabrauc ar 14.,17. trolejbusu no Centra lidz pieturai “Struktoru iela”.
Seminara dalibnieki sanems Latvijas PaSvaldibu macibu centra apliecibu.

Dalibas maksa: EUR 42,00. Samaksa iek|auti izdales materiali un pusdienas.

Apmaksu var veikt peéc macibu diena sanemta LPMC rékina gan skaidra nauda, gan ar parskaitijumu. Bankas rekviziti: A/S
SEB banka.

Norékinu konts: LV95 UNLA 0034 1065 7310 0, bankas kods UNLALV2X.

Parskaitijuma ludzam noradit rékina numuru.

Ludzam informet par savu lidzdalibu ieprieks:

aizpildot pieteikuma anketu majas lapa;

rakstot e-pasta: Ipomc@Ilpmc.lv.;

vai zvanot pa talruniem: 67551217, 67552252, mob.tel. 29111659.
LPMC adrese: Bikernieku iela 4, Riga, LV-1039.


http://lpmc.lv/macibas/category/lietvediba-arhivs-personalvadiba.html

